Libre Ofis Calc — Konu Ozeti
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Elektronik tablolama programlari, her tiirlii veriyi (6zellikle sayisal verileri) satir ve
stitunlardan olusan tablolar halinde tutma ve verilere ihtiya¢ duyulan farkh aritmetiksel (temel dort
islem, ortalama hesaplama, standart sapma, vb...) ve mantiksal (“ve”, “veya” operatorleri gibi)
islemleri uygulayabilme olanagi sunan programlardir. Bu temel islemlerin yani sira elektronik
tablolama programlar ile ileri diizey islemler olarak tamimlanan grafik cizme ve diizenleme,
raporlama yapma, veri Ozeti ¢ikarma, verilerin istenen sekillerde siiziilmesi, siralanmasi ve

sorgulanmasi, yazicidan ¢iktin alinmasi gibi islemleri de gerceklestirilebilir.

Elektronik tablolama programlarinin giinliik hayat icerisinde de bircok uygulamasi
bulunmaktadir. Bir elektronik tablolama programi yardimi ile kisisel biitce olusturulabilir,
derslerden alinan notlar tutulabilir, CD ve DVDlerin listesi saklanabilir ve herhangi bir olayin
degisim grafigi cizebilebilir. Bir iiniversite 6grencisi ya da bir isci/isveren olarak giinliik yapilacak
olan igleri iceren bir cizelge olusturabilmeniz de miimkiindiir. Ayrica, bir kisim veri {izerinde
yapilacak olan degisikliklerin neleri etkileyecegini de goriilebilir. Ornegin; eger durumlar igeren
analizler yapilabilir; finalden kag alirsa gecebilecegini gérmek isteyen bir 6grenci farkli sinav
notlar1 girerek genel ortalamasinin nasil degistigini tespit edebilir. Cok kullanilan elektronik
tablolama programlar sunlardir;

=>» Microsoft Ofis Excel
=» Libre Ofis Calc

=>» WPS Ofis Spreadsheet
=>» Google e-tablolar

\
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Microsoft ofis Excel programiyla olusturdugumuz belgelerin uzantis1 xIsx olurken Libre ofis
Calc ile olusturdugumuz belgeninin uzantisi ods olur.
Menii Cubugu

File Edit View Insert Format 5Styles Sheet Data Tools Window Help

Dosya (File) : Belge olusturma, belge agcma, belgeyi kaydetme, belgeyi farkl bir formata
doniistiirme, belge sayfa yapisini ayarlama, belgeyi 6n izleme, belgeyi yazdirma gibi secenekleri
icerir.

*Diizenle (Edit) : Metin diizenleme islemleri icin; yapilan islemleri geri alma, geri alinan islemleri
yineleme, hiicre ve sayfa tasima/kopyalama, metin arama/degistirme secenekleri bulunur.

*Goriiniim (View) : Belge goriiniim modu, yakinlastirma orani ve pencere dgelerinin
gorilintiilenmesi bu meniiden ayarlanir.

*Ekle (Insert) : Hiicre, satir, siitlin, sayfa, grafik, islev, resim, film, ses ve dosya ekleme
seceneklerini igerir.

*Bicim (Format) : Hiicre, satir, siitun ve calisma sayfasi bicimlendirme, paragraf ve karakter
bicimi, sayfa bicimi, grafik bicimlendirme, biiyiik/kiiciik harf degistirme gibi islemler meniisiidiir.
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*Araclar (Tools) : Belge paylasma, belge birlestirme, belgeyi korumaya alma, Yazim denetimi,
senaryolar, makro islemleri, eklentileri yonetme, menii-kisayol tuglar1 ve ara¢ cubuklarini
ozellestirme, Hesap Tablosu seceneklerini belirleme islemleri yapilir.

*Veri (Data) : Tablo verilerini siralama, siizme, alt toplamlarini1 alma ve 6zet tablolar olusturma
islemleri meniisiidiir.

*Pencere (Window) : Aktif calisma kitabi penceresini yeni pencerede agma, ¢alisma sayfasini
bolme ve satir ya da siitunlar1 dondurmay1 saglar.

*Yardim (Help) : LibreOffice Hesap Tablosu giincelleme ve yardim

seceneklerini igerir.

Ara¢ Cubugu:
B-E-H- D& XBhh- £ 4 Sabs B - R

Bu ¢ubukta sik kullanilacak araclarin simgeleri bulunmaktadir.
Bicimlendirme Cubugu:

Bicimlendirme meniisiindeki bazi araclar sunlardir;

Liberation Serif ¥  Yaz Tipi (Font Name) : Yazininin tipini degistirir.

12 pt W Yau tipi boyutu (Font Size) : YazInin boyutunu degistirir.

B Kalin (Bold) : Yaziy1 kalinlagtirir.

I Egik (Italic) : Yaziy1 saga dogru eger.

A = Yaz Tipi Rengi ( Font Color): Yazinin rengini degistirir.

ﬁf! . Dolgu Rengi ( Background Color) : Hiicrelerin arka plani renklendirir.
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Sola Hizala ( Align Left): Yaziy1 sola dogru hizalar.

Ortala ( Align Center): Yaziyi ortalar.

Saga Hizala ( Align Right): Yaziy1 saga dogru hizalar.

iki Yana Yasla (Justified): Yazilar1 sagdan ve soldan esit hizaya getirir.

i

Birlestir ve Ortala : Secili hiicreleri birlestirerek icindeki veriyi ortalar.

H:' ¥ Kenarhklar (Borders) : Secilen hiicrelere kenarlik ekler.

Yeni Bir Elektronik Tablo Olusturma : Libre ofis calc programinda yeni bir bos elektronik
tablo olusturmak igin sirasiyla File (Dosya) -> New (Yeni) -> Spreadsheet (Elektronik Tablo)
seceneklerine tiklariz.

Elektronik Tabloyu Kaydetmek: Libre ofis calc programinda olusturdugumuz bir elektronik
tabloyu kaydetmek icin sirasiyla File (Dosya) -> Save (Kaydet) seceneklerine tiklariz. Daha sonra
karsimiza ¢ikan kaydetme penceresinden Ilk énce belgenin kaydedilecegi klasorii segeriz. Daha
sonra ise belgeye bir isim verip Save (Kaydet) diigmesine basariz.

Formiiller: Formiiller her zaman (=) ile baslar. Bu programin yazdigimiz veriyi formiil olarak
algilamasini saglamaktadir. Libre ofis Calc (=) isaretinden sonraki ifadelerin bir formiil oldugunu
anlar. Sabitler ve hesaplama islecleri kullanarak basit formiiller olusturabilirsiniz.

Ornegin, =5+2*3 formiilii iki say1y1 ¢carpar ve bunun sonucuyla bir say1iy1 toplar. Excel,
matematikteki islem 6nceligi sirasinm izler. Yukaridaki 6rnekte, 6nce carpma islemi (2*3)

yapilir ve sonra bunun sonucuyla 5 toplanir.

Hiicreye yazilan bir formiilii diizeltmek icin 3 yol vardir.

1. Hiicreye cift tiklama.

2. Hiicreyi secili hale getirip F2 tusuna basma

3. Diizeltmeyi formiil cubugu iizerinde yapma.
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“:” ve “;” sembollerinin anlamlari

Libre ofis Calc, formiillerin icerisinde kullandigimiz iki nokta tist iiste (:) sembolii belirtilen
hiicrelerin arasindaki hiicreleri de isleme dahil etmemizi saglar. Noktali virgiil (;)

sembolii ise sadece belirtilen hiicreleri isleme katar.

Fonksiyonlar: Libre ofis Calc programinda gesitli islemleri hatasiz ve kolayca yapabilmemizi
saglayan hazir formiillere fonksiyonlar denir. Program icerisinde matematik, tarih, finansal,
istattiksel ve metin kategorilerinde kullanabilecegimiz bir siirii fonksiyonlar bulunmaktadir. Sik
kullanilan baz1 fonksiyonlar ve kullanim sekilleri asagidadir.

Sum (Topla) Fonksiyonu : Belirtilen hiicre araligindaki sayilar1 toplar.
Kullanim sekli : =Sum (B3:B6)

SUM v | fy X  |=sum(B3:B6)
c | b |

Yandaki islemin sonucunda 22 sayisi
bulunur.

i =]
= @ H

7 =SUM(B3:E6)

Average (Ortalama) Fonksiyonu: Belirtilen hiicre araligindaki sayilarin ortalamasini bulur.
Kullanim sekli: =average (B3:B6)

AVERAGE v | fv X  |=AVERAGE(B3:B6)

A C | D | Yandaki islemin sonucunda 6 say1s1
1 bulunur.

E =AVERAGE(B3:E6)
8
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Max (En Biiyiik) Fonksiyonu : Belirtilen hiicre araligindaki en biiyiik sayiy1 gosterir.
Kullanmim sekli : =MAX(B3:B6)

MAX v fy X  |=MAX(B3:B6)

C D

Yandaki islemin sonucunda 9
sayis1 bulunur. Ciinkii belirtilen
hiicreler icindeki en biiyiik say1
9’dur.

mHmLﬂJ—HMMI—'

MIN (En kiiciik) Fonksiyonu: Belirtilen hiicre araligindaki en kiiciik say1y1 gosterir.
Kullanim sekli : =MIN(B3:B6)

MIN v fy X | =MIN(B3:B6)

Yandaki islemin sonucunda 4 sayisi
bulunur. Ciinkii belirtilen hiicreler
icindeki en kiiciik say1 4’tiir.

mlmw&-wwn—'

Today (BUGUN) Fonksiyonu : icinde bulundugumuz tarihi giin, ay ve yil olarak bize gosterir.
Kullanim sekli; =TODAY( ) => 29.10.2017

Now (SIMDI) Formiilii : iginde bulundugumuz tarihle birlikte saat ve dakikay1 da bize gosterir.
Kullanim sekli; = NOW() => 29.10.2017 08:50

IF (Eger) Fonksiyonunun Kullanima:

Libre ofis Calc programinda mantiksal karsilastirmalar yapmamizi saglayan fonksiyonumuz IF
(EGER) fonksiyonudur. . Bu fonksiyonun kullamm sekli ;

=IF(Sart; Sart dogruysa bunu yap; Sart yanhssa sunu yap)

* eger fonksiyonun icinde metinsel veriler yazdiracaksak bunlar ¢ift tirnak icerisine almaliyiz.
* eger fonksiyonun icerisinde her boliim arasinda noktali virgiil kullanmay1 unutmamaliyiz.

Ornek: =EGER(A5>0;”pozitif”; "negatif”)

bu drnekte A5 hiicresindeki say1 0 dan biiyiik bir say1 ise pozitif, 0 a esit veya kiiciik
ise negatif yazar.
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