Libre Ofis Impress — Konu Ozeti

Y LibreOffice

The Document Foundation

Is ve egitim hayatinda hedef kitlelere gesitli konularda bilgi aktarimi yapabilmek i¢in sunum
sirasinda kullanilan slayt gosterilerinin hazirlanmasini saglayan programlardir. Metinlerin belirli
siraya gore diizenlenmesini ve aktarilmasini saglarlar. Ayrica cesitli gorsel materyallerin kullanimi
ile ilgi ¢ekici sunumlar hazirlanmasina yardimci olurlar. Cok kullanilan sunu programlar: sunlardir;

=>» Microsoft Ofis Powerpoint
=>» Libre Ofis impress ‘
=>» Google Slaytlar
=> Prezi

Microsoft ofis powerpoint programiyla olusturdugumuz belgelerin uzantis1 pptx olurken Libre ofis
impress ile olusturdugumuz belgeninin uzantisi odp olur.
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Menii Cubugu

Dosya (File) : Yeni sunu olusturma, sunu agma, sunuyu kaydetme, sunuyu farkl
bir formata doniistiirme, sunu sayfa yapisini ayarlama, sunuyu yazdirma gibi
secenekleri igerir.

Diizenle (Edit) : Metin diizenleme islemleri i¢in; yapilan islemleri geri alma, geri
alinan iglemleri yineleme, metin/nesne tasima/kopyalama, metin
arama/degistirme secenekleri bulunur.

Goriuniim (View) : Sunu goriiniim modu, yakinlastirma orani, basilmayan
karakterlerin goriintiilenmesi ve pencere 6gelerinin (cetvel, ara¢ cubuklari,

durum ¢ubugu) goriintiilenmesi bu meniiden ayarlanir.

Ekle (Insert) : Sunuya, tarih, sayfa numarasi, simge, koprti, aciklama, gerceve,
tablo, resim, film, ses ve dosya ekleme seceneklerini icerir.

Bicim (Format) : Sunuda kullanilan metinlerin yazi, paragraf, madde imi ve
numarali liste bicimleriyle nesnelerin ¢izgi ve alan bicimlerinin belirlendigi
mentidiir.

Araclar (Tools) : Yazim denetimi, Makro islemleri, eklentileri yonetme, menii-
kisayol tuslar1 ve ara¢ cubuklarimi 6zellestirme, Impress seceneklerini belirleme

islemleri yapilir.

Slayt Gosterisi (Slide Show) : Sunumu goriintiileme, sunum ayarlari, sunu
zamanlama provasl, nesnelere efekt verme islemleri meniisiidiir.

Pencere (Window) : Aktif sunuyu yeni pencerede agma ve pencereler arasi gegis
yapmay1 saglar.

Yardim (Help) : LibreOffice Impress giincelleme ve yardim seceneklerini igerir.

Bicimlendirme meniisiindeki araglar sunlardir;

Liberation Serif ¥  Yaz Tipi (Font Name) : Yazininin tipini degistirir.

12 pt ™ Yau tipi boyutu (Font Size) : YazInin boyutunu degistirir.

B Kalin (Bold) : Yaziy1 kalinlastirir.

[  Egik (ltalic) : Yaziy1 saga dogru eger.
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Alt Cizili (Underline): Yazinin altimi cizer.

_5_ Ustii Cizili (Striketrough) : Yazimn-iistiini-cizer:

X .. ..
Ust Simge (Superscript): Ust simge yapar. Or: 5°

[

X: Alt simge (Subscript): Alt simge yapar. Or: 5,

A * Yaz Tipi Rengi ( Font Color): Yazinin rengini degistirir.

r

Metin Vurgu Rengi ( Character Highlighting Color): Yazinin arka planim
renklendirir.

Sola Hizala ( Align Left): Yaziy1 sola dogru hizalar.

Ortala ( Align Center): Yaziyi ortalar.

Saga Hizala ( Align Right): Yaziy1 saga dogru hizalar.

iki Yana Yasla (Justified): Yazilar1 sagdan ve soldan esit hizaya getirir.
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Madde imleri : Yazilarin basina madde isaretleri koyar.

= Numaralandirma : Yazilan sirali bir sekilde yazmamizi saglar.

Yeni Slayt Ekleme : Libre ofis impress programinda yeni bir slayt olusturmak icin
kullanabilecegimiz farkli yontemler vardir.

1. Yontem : Slide (Slayt) -> New Slide (Yeni Slayt) seceneklerine tiklayarak sunuya yeni bir slayt
ekleyebiliriz.

2. Yontem : Impress programinin sol tarafinda bulanan slaytlar bélmesine faremizin sag tusuna
tiklayip acilan kisayol meniisiinden New Slide (Yeni Slayt) secenegine tiklariz.

3. Yontem : Ara¢ meniisiinde bulunan New Slide (Yeni Slayt) diigmesine tiklariz.

File Edit View Insert Format Slide Slide Show Tools Window Help
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Slaytlar Silme : Libre ofis impress programinda bir slayti silmek icin kullanabilecegimiz farkl
yontemler vardir.

1. Yontem : Silmek istedigimiz slaydi sectikten sonra Slide (Slayt) -> Delete Slide (Slayt Sil)
seceneklerine tiklayarak slaydi sileriz.

2. Yontem : Impress programinin sol tarafinda bulanan slaytlar bolmesine silmek istedigimiz
slaydin iizerinde faremizin sag tuguna tiklayip acilan kisayol meniisiinden Delete Slide (Slayt Sil)
secenegine tiklariz.

3. Yontem : Silmek istedigimiz slaydi sectikten sonra klavyeden delete tusuna basariz.

Sunuyu Kaydetmek: Libre ofis impress programinda olusturdugumuz bir sunuyu kaydetmek
icin sirasiyla File (Dosya) -> Save (Kaydet) seceneklerine tiklariz. Daha sonra karsimiza ¢ikan
kaydetme penceresinden Ilk énce belgenin kaydedilecegi klasérii seceriz. Daha sonra ise belgeye
bir isim verip Save (Kaydet) diigmesine basariz.

Slayda Arkaplan Rengi Vermek: Impress programinda slayda arka plan rengi vermek igin
slayt iizerinde bos bir yere farenin sag tusuyla bastiktan sonra agilan kisayol meniisiinden properties
(6zellikler) secenegine basarak istenilen degisiklikleri yapariz. Ayni iglemi programin sag tarafindan
bulunan sidebar’dan da (kenar cubugu) yapabiliriz.
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Slide Properties ~ O X

Background Tran

MNone Color Gradient Image Pattern Hatch

Preview

Width: 0,00 cm

Height: 0,00 cm

Tiling P

¥-Offset:

Add / Import

Cancel

Color secenegiyle slayt arkaplanina tek bir renk verebiliriz. Gradient (Gegisli) secenegiyle
arkaplana iki renk verebiliriz. Bitmap(image) secenegiyle ise arkaplana mermer, ahsap vb. doku

ornekleri ekleyebiliriz. Proparting

w Slide

Format:

MNone
Insert Image...
-

» Master Background

" Master Objects

Master View
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Sunuyu Cahstirma: Impress programinda olusturdugumuz sunuyu ¢ahstirmak igin sirasiyla
Slide Show (Slayt Gosterisi) -> Start from First Slide ( Ilk Slayttan Baslat) seceneklerine tiklariz.
Bu islemin klavye kisayolu F5 tusudur.

Slaylara Gecis Efekti Verme: Olusturdugumuz sunularin dikkat gekici olmasini saglamak
icin slaytlara gecis efektleri verebiliriz. Bunun icin programin sol tarafinda bulunan sidebar’da
(kenar ¢cubugu) bulunan Slide Transition (Slayt Gegisi)s ecenegine tiklayarak istedigimiz gecis
efektlerini slaytlara uygulariz.

Slide Transition
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Modify Transition

Variant: Horizontal In

Duration: 2,00 sec

Sound: Mo sound

Advance Slide

® On mouse click

After:

Apply Transition to All Slides

Slaytlara Resim Ekleme : Impress programinda slayda resim eklemek igin sirasiyla Insert
(Ekle) -> Image (Gorsel) seceneklerine tiklariz. Karsimiza ¢ikan pencerede gérselimizin bulundugu
klasorii sectikten sonra eklenecek gorseli secip Open (A¢) komutuna basarak gorseli ekleriz.
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