
 

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

 TOKİ KAYAŞEHİR   ORTAOKULU 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
       BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 

İlkokullara Ve 
Ortaokullara Yeni 
Öğrenci Kayıtları  

1. T.C. Kimlik Numarası 
2. Şehit Ve Muharip Gazi Çocukları İle Özel Eğitime İhtiyacı 

Olan Çocuklar İçin Durumlarını Gösteren Belge 
3. Veli Sözleşmesi ( Okul Tarafından Verilecektir.) 
4. Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor 

Olması(İ.K.Y.Madde 17) 

 
20 Dakika 

2 

İlkokullara Ve 
Ortaokullara 
Öğrenci Nakil Ve 
Geçişler  

1. Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması 
Olduğunu Gösteren belge( İkametgah belgesi, Elektrik, 
Su,Telefon Faturaları) 

2. e-okul nakil istek  veya   nakil onay  
 

 
Diğer Okuldan Onay 

Gelene Kadar 

3 
Yurtdışından 
Öğrenci Nakli  

1. TC Kimlik numaralı Nüfus Cüzdanı 
2. Denklik Belgesi (İlçe MEM’ den alınacak)    5 İş günü 

4 

Öğrenim Belgesi, 
Öğrenci Belgesi, 
Diploma Kayıp 
Belgesi, Kayıtları 
Yok Olanlara 
Verilecek Belge  

1. Dilekçe 
2. Savaş, Sel, Deprem, Yangın Gibi Nedenlerle Okul 

Kayıtları Yok Olmuş İse, Öğrenim Durumlarını Kanıtlayan 
Belge 

3. TC Kimlik Numaralı Kimlik Fotokopisi 

 
60 Dakika 

5 

Öğrenci Devam-
Devamsızlık 
Takibi 

1. TC Kimlik Numarası 
2. Veli Adresi 
3. Veli Telefon Numarası 

 
5 Dakika 



6 
Öğrenci Gezi İzin 
Belgesi 

1. Okul Tarafından Verilecek İzin Formu 
2. Veli Adresi 
3. Veli Telefon Numarası  

 
5 Dakika 

7 

 

Sınavlara Hazırlık 
Ve Yetiştirme 
Kurslarına Katılım 

1. Veli İzin Dilekçesi 5 İş günü 

8 
Öğrenci  İzin 
İstemi (Veli) 

1. Veli Beyanı 
2. Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu 

5 Dakika 

9 

Öğretmen Ve 
Personel  Eş - 
Çocuk 
Yardımından 
Yararlanma 

1. E-devlet üzerinden kişisel olarak Aile Bildiriminde bulunma 
(Aile bildiriminin  doldurulup mutemete gönderilmesinden sonra 
işleme alınacaktır) 

30 Dakika 

10 

Öğretmen Görev 
Yeri Belgesi Ve 
Hizmet Cetveli 

1.Mebbis Üzerinden Verilecektir. 10 Dakika 

11 
Öğretmen Maaş 
Bordrosu 

1. TC Kimlik Numarası 
2. Emekli Sicil Numarası 
3. Memur Sicil Numarası 

10 Dakika 

12 

Öğretmen Ve 
Personel İzin 
Belgesi 

1. Form Dilekçesi 
2. TC Kimlik Numarası 
3. İzin Adresi 

5 Dakika 

13 

Öğretmen Ve 
Personel Doğum 
Yardımı İstemi 

1. Dilekçe 
2. Çocuğun Doğum Raporu 

5 Dakika 

14 

Hastalık 
Raporlarının İzne 
Çevrilmesi 

1.Raporu Gösterir Sevk Belgesi  
5 Dakika 



15 
Seçmeli Derslerin 
Belirlenmesi 

1. Velinin yazılı başvurusu 3 İş günü 

16 

Ortaokullarda 
Parasız Yatılılık 
ve Bursluluk 
Sınavı 
Başvurularının 
Alınması 

1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname 
2. Velinin ve çalışıyorsa eşinin bakmakla yükümlü olduğu 

anne ve babası ile ilgili tedavi yardımı. 
3. Aile üyelerinin Türkiye Cumhuriyeti kimlik numaraları 

beyanı 

30 dakika 

17 

Okul Öğrenci 
Davranışları 
Kurulu 
Kararlarına 
Yapılan İtirazların 
Bir Üst Kurula 
Gönderilmesi 

1. Dilekçe 3 İş günü 

18 

Eğitim ve Öğretim 
Desteği 
Uygulaması 

1. Veli dilekçesi      
2. Gelir beyannamesi (anne ve babaya ait)   

   
3. Uluslararası federasyonlarca yapılmış olan ve öğrencinin 

katılmış olduğu olimpiyatlar ve resmi makamlarca ulusal ve 
il düzeyinde yapılan yarışmalarda alınan dereceler  
    

4. Üniversitede öğrenim gören diğer kardeşlerin öğrenim 
durumunu veya üniversitede okumaya hak kazandığını 
gösteren belgeler   

5. Annesi koruma altındaki çocuklar, engelli raporu ve 
kaynaştırma raporu olan çocuklar      

 1 İş günü 

 

 
Okullar Hayat 
Olsun Projesi 

1. Dilekçe 
(Okul mekanlarının halkın hizmetine sunulması 1 İş günü 

  



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile 
yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz. 
 
 
 
 
 
 
       

   
 

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

 İlk Müracaat Yeri: TOKİ Kayaşehir Ortaokulu  İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim 
Müdürlüğü 

 İsim Reşat BOZKURT  İsim    : Ahmet ÇOŞKUN 
 Unvan Okul Müdürü  Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü. 
 Adres Kayabaşı Mah. Şehit Mustafa 

Gencel Sokak no:6 
Başakşehir/İSTANBUL 

 Adres : Başak Mahallesi Ertuğrul Gazi 
Caddesi No : 22/A Başakşehir 
/İSTANBUL 

 Telefon 0 (212) 777 0597  Tel  :  0 (212) 488 48 80 

 Faxs -  Faks  : 0 (212) 488 48 82 
 E-Posta 731951@meb.k12.tr  E-Posta : basaksehir34@meb.gov.tr 


